
 

SL 97745                          
Výzva k podání nabídky 

 
Zadavatel:  OKD, a.s.  
se sídlem:  Stonava č. p. 1077, 735 34 Stonava 
IČ:  059 79 277 
DIČ:  plátce DPH, CZ05979277 
 zapsaná v obchodním rejstříku vedeném Krajským soudem v Ostravě, 

oddíl B, vložka 10919 
Bankovní spojení:  Česká spořitelna, a.s., č. ú. 1727047349/0800 
 
(dále jen „Zadavatel“) Vás vyzývá k podání nabídky na výběrové řízení 

 
 

Zajištění realizace vzdělávacích kurzů v oblasti IT 
 
 

1. Vymezení plnění zakázky 
 
Předmětem plnění zakázky je nákup vzdělávacích služeb od dodavatele za účelem realizace 
vzdělávacích kurzů v oblasti IT pro zaměstnance OKD, a.s.  
 
Požadovaný obsah kurzů: 

 
Obsluha osobního počítače (obsahově dle sylabu ECDL v rozsahu 80 hodin výuky, 1h výuky = 
60 min), a to v celkovém rozsahu teoretické přípravy, praktické přípravy a ověření získaných 
znalostí a dovedností testem z alespoň jednoho vybraného modulu v předpokládané časové 
dotaci: 

- M2 - Práce s počítačem a správa souborů - 15 h 
- M3 - Zpracování textu - 19 h 
- M7 - Práce s internetem a komunikace -  22,5 h 
- M15 - Vyhledávání, vyhodnocování a zpracování informací z internetu - 22,5 h 
- Test ECDL z vybraného modulu - 1 h 

 
Celková doba trvání kurzu musí odpovídat časové dotaci a nemůže být ani prodloužena, ani 
zkrácena.  
 
Zadavatel předpokládá realizaci celkem 6 kurzů, v každém kurzu maximálně po 15 osobách.  
 
 
Upřesnění podmínek pro realizaci kurzů: 
 

- Realizace kurzů bude probíhat prezenčně ve školících prostorách Zadavatele v období 
ledna a února 2025, na vlastním IT vybavení Zadavatele. 

- V rámci školících prostor je každá učebna vybavena 15 stacionárními PC a prezentační 
technikou (projektor a plátno). Výpočetní technika je vybavena operačním systémem 
Windows 11, kancelářským balíkem Microsoft Office a dále přístupem na internet. 

- Výpočetní technika není vybavena žádnou aplikací s podporou Learning management 
system (LMS), nebo e-learningu. 

 

 



Strana 2 (celkem 8) 

 
2. Způsob zpracování nabídkové ceny 

 
Uchazeč (dále jen jako „dodavatel“) nabídne celkovou cenu za realizaci všech šesti kurzů při 
splnění požadavků a podmínek dle této výzvy.  
 
Nabídková cena je cenou konečnou a zahrnuje všechny náklady spojené s plněním zakázky, 
a to zejména odměny lektorů za školení a cestovní náklady (stravné a náklady na případné 
ubytování lektorů), školící pomůcky (výukový manuál) pro účastníky kurzů, spotřební materiál, 
flipcharty. Nabídková cena dále zohledňuje náklady za všechny zaměstnance na vystavení 
Indexu ECDL, vykonání ověření znalostí a dovedností testem z alespoň jednoho vybraného 
ECDL modulu a vystavení příslušného ECDL certifikátu. Rovněž nabídková cena zahrnuje 
náklady na případné využití speciálního vzdělávacího software, např. LMS nebo e-learningu.  
 
Součástí nabídkové ceny není občerstvení pro školené osoby. 

 
S vítězem výběrového řízení bude uzavřena smlouva o dílo.  

 
3. Doba a místo plnění 

 
Požadovaná doba plnění:  

 
 1. a 2. kurz po 15 osobách (ve dvou samostatných učebnách) v termínu od 6. 1. do  

17. 1. 2025, vždy v pracovní dny 6:00–14:30 hod. 
 

 3. a 4. kurz po 15 osobách (ve dvou samostatných učebnách) v termínu od 20. 1. do 
31. 1. 2025, vždy v pracovní dny 6:00 –14:30 hod. 

 
 5. a 6. kurz po 15 osobách (ve dvou samostatných učebnách) v termínu od 3. 2. do  

14. 2. 2025, vždy v pracovní dny 6:00–14:30 hod. 
 

Místem plnění zakázky je: 

OKD, a.s., č. p. 1077, Stonava, 735 34 

Ke splnění zakázky dochází podpisem protokolu o předání a převzetí díla v místě převzetí 
u Zadavatele. 
 

4. Požadavky na předložení kvalifikačních předpokladů 
 

V nabídce dodavatel předloží doklad o oprávnění k podnikání (vztahující se k předmětu 
výběrového řízení) včetně výpisu z obchodního rejstříku, je-li v něm zapsán.  

Další doklady: 
- Identifikační údaje účastníka výběrového řízení vč. kontaktní osoby dodavatele. 

- Osvědčení o registraci (DIČ k DPH), vydané příslušným finančním úřadem (v případě 
plátce DPH). 

- Seznam osob zajišťujících plnění zakázky (dále jen realizačního týmu) 3 řádnými členy 
(lektory). Tento počet je stanoven jako minimální. V seznamu bude kromě toho uveden 
odborný garant odpovídající za kvalitu poskytnuté služby. 

- Kvalifikační předpoklady realizačního týmu budou doloženy vyplněním kvalifikační 
tabulky viz příloha č.1 výzvy. 
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- Délka praxe členů realizačního týmu v oblasti IT vzdělávání bude upřesněna dle tabulky 
viz příloha č. 2 výzvy, což bude doloženo profesními CV lektorů vč. odborného garanta a 
dále  prostými kopiemi diplomů a certifikátů prokazující uvedené skutečnosti. 

Nabídky nesplňující uvedené kvalifikační předpoklady, budou z výběrového řízení vyloučeny. 
 

5. Další požadované předpoklady  
 

- Dodavatel garantuje Zadavateli dodržení závazného harmonogramu realizace 
jednotlivých kurzů dle termínů uvedených v bodě 3 této výzvy.  

- Dodavatel zajistí lektorské obsazení výuky v souladu se závazným harmonogramem, 
školící a podpůrné materiály pro každého účastníka kurzu. V rámci plnění zakázky dodá: 
prezenční listiny, osvědčení o absolvování kurzu, závěrečné zprávy z kurzu, školící 
materiály k jednotlivým modulům dle sylabů ECDL, evaluační dotazníky, případně další 
dokumenty, popřípadě výstupy vzniklé v průběhu realizace kurzu.  

- Dodavatel dále na všech kurzech, školících materiálech a jím poskytovaných 
dokumentech (např. prezenční listiny, evaluační dotazníky apod.) zajistí dodržení 
pravidel vizuální identity projektu NPO – Digi pro firmu, v souladu s Dohodou  
o zabezpečení vzdělávací aktivity a poskytnutí příspěvku v rámci projektu NPO – DIGI 
pro firmu. Dodavatel je povinen respektovat pravidla projektu NPO – Digi pro firmu  
a realizovat zakázku, případně dílčí části, v souladu s podmínkami pro zájemce o vstup 
do projektu NPO – Digi pro firmu v aktuální verzi. 

- Dodavatel v závěru kurzu vystaví každému úspěšnému účastníkovi kurzu osvědčení o 
absolvování kurzu a vykonání závěrečné zkoušky v souladu s požadavky projektu NPO – 
Digi pro firmu.  

- Dodavatel dále každému zaměstnanci zajistí vystavení Indexu ECDL a vystavení 
příslušného ECDL certifikátu, a to v souladu s pravidly ECDL. V případě, že dodavatel 
nemá požadovanou akreditaci, zajistí toto subdodavatelským způsobem. 

Součástí plnění dodavatele budou veškeré dodávky a činnosti, které nejsou detailně specifikovány, 
ale které jsou nutné pro poskytnutí této služby a její funkci.   
 
6. Další podmínky  

 
Zadavatel nepřipouští variantní řešení. 

Zadavatel neumožňuje dílčí plnění. 

Nabídky zasílejte v českém jazyce. 

 

Zadavatel si vyhrazuje právo: 

- odmítnout všechny předložené nabídky bez udání důvodů a taktéž bez udání důvodů 
výběrové řízení zrušit, 

- neuzavřít smlouvu s žádným dodavatelem, 
- nevracet podané nabídky, 
- neposkytovat náhradu nákladů, které dodavatel vynaložil na účast ve výběrovém řízení, 
- neposkytovat zálohy, 
- konat výběrové řízení ve více kolech včetně možnosti jednání s dodavateli, v případě 

konání dalšího kola, budou dodavatelé vyzváni k podání nabídky včetně sdělení nejnižší 
nabídkové ceny z předchozího kola nebo požadované ceny zadavatele. 

 
Tato výzva NENÍ nabídkou na uzavření smlouvy nebo přijetím takové nabídky a NELZE z ní 
vyvozovat povinnost zadavatele uzavřít smlouvu ani NEMŮŽE založit důvodné očekávání osob, 
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jimž je určena, v uzavření smlouvy. Zadavatel si vyhrazuje PRÁVO UKONČIT VYJEDNÁVÁNÍ o 
smlouvě v jakékoli fázi vyjednávání, a to i bez vážného důvodu, a toto ukončení vyjednávání 
nemůže být považováno za protiprávní či zakládající vznik jakýchkoliv závazků zadavateli nebo 
nároků vůči zadavateli. 
 
 

7. Lhůta pro podání nabídky 
 
Končí dnem 8. 11. 2024 ve 12:00 

Otevírání a hodnocení nabídek proběhne bezprostředně po tomto termínu 
 

8. Místo pro podání nabídky 
 
Originál i kopii nabídky doručte doporučeně poštou nebo osobně na podatelnu (v pracovní dny 
v době 7:00–10:00 hod.) nebo do kanceláře manažera nákupu – Ing. Libora Ryšky, OKD, a.s., 
Stonava č. p. 1077, 735 34 Stonava, a to v pracovní dny v době 7:00–14:00 hod.  

     Nabídka musí být doručena v řádně uzavřené obálce označené rozlišovacím heslem a označena 
identifikačními údaji účastníka výběrového řízení. 

     Na zadní straně bude obálka označena rozlišovacím heslem: 
 

SL 97745 – „Zajištění realizace vzdělávacích kurzů v oblasti IT“  - NEOTVÍRAT 
 

Do výběrového řízení nebudou zařazeny nabídky, které:  
- jsou v nezalepených obálkách, 
- nejsou označeny rozlišovacím heslem, 
- nejsou značeny identifikačními údaji účastníka výběrového řízení,  
- byly doručeny po stanoveném termínu a hodině, 
- nejsou identické, a to co do obsahu - originál a kopie. 

V nabídce nesmí být provedeny žádné škrty, vsuvky, výmazy nebo jiné úpravy, zpochybňující 
věrohodnost originálu nabídky. 

 
9. Nabídka musí obsahovat  

 
- Základní údaje k nabídce /krycí list/: název a přesná adresa dodavatele s označením 

pověřeného zástupce, právní forma, sídlo, uvedení telefonu, e-mail-adresy, číslo příjmového 
účtu dodavatele  

- Předložení kvalifikačních předpokladů uvedených v bodě 4. 
- Dodržení dalších požadovaných předpokladů a podmínek stanovených Zadavatelem 

dle bodů 5 a 6.  
- Cenovou nabídku s uvedením ceny dle bodu 2. 
- Splatnost faktur. Zadavatel preferuje 30 dnů od data vystavení faktury po ukončení předmětu 

plnění. 
- Termín plnění. 

 
Upozornění: Neuvedení jednotlivých konkrétních požadavků je důvodem k vyřazení 
z výběrového řízení. 
 
V nabídce uveďte způsob zajištění prací, tj. zda kompletní dodávka bude zajištěna vlastní firmou 
nebo za pomoci jiných subdodavatelů. V případě účasti subdodavatelů uveďte název firmy a 
objem prací zajišťovaných subdodavatelskou firmou. 
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10. Způsob hodnocení nabídek 
 
Nabídky budou vyhodnocovány na základě stanovených rozhodovacích kritérií, kterými jsou 
v sestupném pořadí: 

a) Nabídková cena.  
b) Kvalifikace a zkušenost realizačního týmu. 

 
11. Prohlídka zařízení 

 
Prohlídka zařízení – místa plnění je možná po předchozí domluvě s kontaktními osobami.  
 

12. Oznámení výsledků 
 

O výsledku výběrového řízení budou firmy informovány písemně nebo elektronickými prostředky 
po ukončení výběrového řízení. 
 

13. Akceptace podmínek výzvy 
 
Zasláním cenové nabídky a krycího listu dodavatel potvrzuje, že se seznámil se všemi 
zadávacími podklady této výzvy k podání nabídky k zakázce, řádně si je přečetl, rozuměl jim, 
nemá žádné nejasnosti a zavazuje se je akceptovat a že jím předložené doklady prokazují, že 
dodavatele splňuje kvalifikační a další požadované předpoklady k plnění zakázky. Případné 
připomínky k zadávacím podkladům výzvy uvede dodavatel jako součást nabídky. Dodatečné 
připomínky po ukončení výběrového řízení již nelze projednávat. 
 

14. Jiné požadavky 
 
V případě, že oslovený dodavatel nebude podávat nabídku na základě obdržené výzvy, 
zadavatel tímto dodavatele žádá, o sdělení důvodu k nepodání nabídky. Toto sdělení může být 
zasláno i elektronickým způsobem 
 

15. Kontaktní osoby 
 
ve věcech technických: Mgr. Radomír Štix – personální ředitel 

     Tel.: 596 453 066, mobil: 602 712 681 e-mail: radomir.stix@okd.cz 
 
 

ve věci podání nabídky: Marie Rybská – senior specialista strategického nákupu 
Tel.: 596 453 014, e-mail: marie.rybska@okd.cz  
 
 
 
Ve Stonavě dne 25. 10. 2024 
 
 

Ing. Libor Ryška 
manažer nákupu 
na základě plné moci ze dne 12.12.2023 
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Příloha č. 1 – Krycí list nabídky: 
 

KRYCÍ LIST NABÍDKY 
 
 

název výběrového řízení: 

„„Zajištění realizace vzdělávacích kurzů v oblasti IT““ 
 
Zadavatel:  
Název:  OKD, a.s. 
sídlo:  Stonava 1077, 735 34 Stonava 
IČ:   05979277   
zastoupená: Ing. Libor Ryška manažer nákupu  
  na základě plné moci ze dne 12. 12. 2023  
 

IDENTIFIKACE ÚČASTNÍKA 

název fyzické nebo právnické osoby: doplní účastník 

sídlo: doplní účastník 

IČ: doplní účastník 

Bankovní spojení doplní účastník 

Pověřená osoba:  

 

 

1) NABÍDKOVÁ CENA: 

 

CELKOVÁ CENA ZA REALIZACI ZAKÁZKY: …………………… KČ BEZ DPH  

 
2) NAVRHOVANÁ SPLATNOST FAKTUR: ………….doplní účastník 

3) REALIZACE FORMOU SUBDODAVATELŮ: 

V případě využití subdodavatelů k realizaci zakázky uveďte název a identifikační údaje subdodavatele včetně uvedení jeho 
podílu na realizaci zakázky: 

Subdodavatelé 

název fyzické nebo právnické osoby: doplní účastník 

Sídlo/IČ doplní účastník 

Podíl na realizaci zakázky doplní účastník 

 

  

4) ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ: 

Prohlašuji tímto, že jsem byl plně seznámen s požadavky na provedené díla – zajištění realizace vzdělávacích 
kurzů v oblasti IT a potvrzuji tímto, že naše nabídka respektuje provedení díla v termínech a rozsahu dle 
požadavků zadavatele uvedených ve výzvě k podání nabídky. 
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5) SLOŽENÍ A KVALIFIKACE REALIZAČNÍHO TÝMU: 

 

Podle plnění vypisuje účastník jemu relevantní údaje.  
 
Seznam a vzdělání členů realizačního týmu 
 

 Jméno a příjmení  Nejvyšší dosažené vzdělání  Akreditace 
ECDL (A/N) 

Odborný garant     

Člen týmu – 
lektor 
 

   

Člen týmu – 
lektor 
 

   

Člen týmu – 
lektor 
 

   

Člen týmu – 
lektor 
 

   

Člen týmu – 
lektor 
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Délka praxe členů realizačního týmu v oblasti IT vzdělávání 
 
(Tj. praktické zkušenosti v oblasti IT vzdělávání. Nerozhoduje druh pracovněprávního vztahu ani skutečnost, 
zda se jednalo o plný, částečný úvazek nebo fyzickou osobu podnikatele. Rozhodující je délka trvání praxe.) 
 

 Jméno a příjmení  Celková délka praxe dle CV 

Odborný garant    

Člen týmu - lektor   

Člen týmu - lektor   

Člen týmu - lektor   

Člen týmu - lektor   

Člen týmu - lektor   

 
Výše uvedené, dokládáme profesními CV lektorů vč. odborného garanta a prostými kopiemi diplomů a certifikátů 
prokazující tyto skutečnosti v příloze nabídky 
 
 
 
 
V doplní účastník dne doplní účastník  
 
 
jméno, podpis a razítko oprávněné osoby doplní účastník 
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